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ПОЛОЖЕНИЕ
О ВНУТРИШКОЛЬНОМ УЧЕТЕ ОТДЕЛЬНЫХ КАТЕГОРИЙНЕСОВЕРШЕННОЛЕТНИХ В ГОСУДАРСТВЕННОМ БЮДЖЕТНОМОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОМ УЧРЕЖДЕНИИ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ СРЕДНЯЯОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯШКОЛЫ С.БУЗАЕВКА МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНАКИНЕЛЬСКИЙ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

I. Общие положения1.1. Положение об учете отдельных категорий несовершеннолетних в ГБОУ СОШс.БУЗАЕВКА (далее – Школа), разработанное в соответствии с Федеральным законом от 29декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации", Федеральным законом от24 июня 1999 г. N 120-ФЗ "Об основах системы профилактики безнадзорности иправонарушений несовершеннолетних" (далее - Федеральный закон N 120-ФЗ),Федеральным законом от 24 июля 1998 г. N 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка вРоссийской Федерации", иными нормативными правовыми актами Российской Федерации,регламентирующими вопросы обеспечения прав и законных интересов несовершеннолетних,профилактики их безнадзорности и правонарушений, определяет порядок организациивнутришкольного учета (далее - учет) отдельных категорий несовершеннолетних в Школе:постановку на учет, снятие с учета, ведение учета.При осуществлении индивидуальной профилактической работы с несовершеннолетними,в отношении которых организован внутришкольный учет, применяются Методическиерекомендации по вопросам совершенствования индивидуальной профилактической работы собучающимися с девиантным поведением (письмо Министерства образования и наукиРоссийской Федерации от 28 апреля 2016 г. N АК-923/07).1.2. Основной целью внутришкольного учета отдельных категорий несовершеннолетнихявляется формирование полной и достоверной информации о несовершеннолетних, подлежащихвнутришкольному учету, обеспечение ею внутренних и внешних пользователей, а также анализ и
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использование данной информации для принятия управленческих решений, направленных наорганизацию защиты прав и законных интересов несовершеннолетних, профилактикисовершения ими правонарушений, устранение причин и условий, способствующих ихбезнадзорности и правонарушениям.
1.3. Основными задачами внутришкольного учета отдельных категорийнесовершеннолетних в Школе являются:

- обеспечение выявления несовершеннолетних, нуждающихся в оказании помощи,социально-педагогической реабилитации, организации с ними работы по предупреждениюсовершения ими правонарушений и (или) антиобщественных действий;
- систематизация информации о несовершеннолетних, подлежащих учету, необходимой дляорганизации индивидуальной профилактической работы, деятельности по профилактикебезнадзорности и правонарушений несовершеннолетних (далее - профилактика);
- обеспечение анализа информации о несовершеннолетних, подлежащих учету;
- определение оснований и приоритетных направлений плановой работы по профилактике ииндивидуальной профилактической работе;
- обеспечение контроля и оценки эффективности деятельности по профилактике ииндивидуальной профилактической работе.1.4. Основным требованием, предъявляемым к организации внутришкольного учета, являетсяактуализация данных, определяющих количественный состав несовершеннолетних (приложение1), а также качественные характеристики их статуса и проводимой с ними работы, в возможнокороткие сроки (не более трех рабочих дней с момента поступления информации).Формирование и использование данных внутришкольного учета осуществляется ссоблюдением требований обеспечения конфиденциальности и защиты персональных данных.1.5. Организация внутришкольного учета обеспечивается (в том числе в части принятиярешения о постановке на учет (снятии с учета) Светом профилактики.1.6. Ведение внутришкольного учета, а также формирование учетно-профилактическихдел несовершеннолетних, подлежащих внутришкольному учету (при их наличии),осуществляется социальным педагогом Школы, а в случаях его отсутствия, иным лицом, накоторое руководителем образовательной организации возложены обязанности по ведению учета.1.7. Контроль за ведением внутришкольного учета, оценка эффективности деятельностипо профилактике, индивидуальной профилактической работе осуществляется руководителемобразовательной организации, а также заместителем директора по воспитательной работе.

II. Категории несовершеннолетних, подлежащих внутришкольному учету.2.1. Внутришкольному учету подлежат следующие категории несовершеннолетних:нуждающиеся в социально-педагогической реабилитации, оказании иных видов помощи,организации с ними работы по предупреждению совершения ими правонарушений и (или)антиобщественных действий, в том числе соответствующие решения могут применять вотношении следующих категорий:
- вовлеченные в криминальные субкультуры, объединения антиобщественнойнаправленности;
- проявляющие признаки девиантного, деструктивного поведения, аутоагрессии;
- систематически пропускающие по неуважительным причинам занятия в Школе;
- систематически (неоднократно в течение шести месяцев) допускающие неисполнение илинарушение устава образовательной организации, правил внутреннего распорядка и иныхлокальных нормативных актов Школы;
- имеющие 3 и более установленных факта курения (парения) на территории Школы;
- совершившие самовольные уходы из семей и иные.

III. Основания для внутришкольного учета несовершеннолетних.
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3.1. Внутришкольный учет включает осуществление обработки (получение, сбор, запись,систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использования,передачи (распространение, предоставление, доступ), обезличивания, блокирования, удаления,уничтожения данных о несовершеннолетнем и организации индивидуальной профилактическойработы в его отношении, в том числе с использованием информационных систем.3.2. Основанием для внутришкольного учета несовершеннолетних, указанных в п. 2.1настоящего положения является решение Совета профилактики Школы (далее – Советпрофилактики).3.4. Общим основанием для внутришкольного учета несовершеннолетних, указанных впункте 2.1 настоящего положения, является утвержденное председателем Совета профилактикизаключение по результатам проведенной проверки жалоб, заявлений или других сообщений(приложение 2).
IV. Порядок учета несовершеннолетних в Школе.4.1. В случае поступления в Школу информации о выявлении несовершеннолетних,указанных в п. 2.1 настоящего положения, в случае непосредственного выявления сотрудникамиШколы указанных несовершеннолетних, социальный педагог, педагог-психолог Школы либоклассный руководитель обучающегося несовершеннолетнего направляют в Совет профилактикиобоснованное представление о необходимости внутришкольного учета несовершеннолетнего(приложение 3).Представление о необходимости внутришкольного учета несовершеннолетнихрассматривается на заседании Совета профилактики не позднее десяти дней с момента егополучения.По результатам рассмотрения указанного представления может быть вынесено одно изследующих решений:

- о постановки несовершеннолетнего на внутришкольный учет и организации с ниминдивидуальной профилактической работы, направленной на устранение причин,послуживших его основанием;
- о нецелесообразности внутришкольного учета несовершеннолетнего;
- о нецелесообразности внутришкольного учета несовершеннолетнего и об организацииконтроля за его поведением со стороны классного руководителя, иного педагогаобразовательной организации (куратора).Решение Совета профилактики оформляется в виде протокола заседания.В случае принятия решения о постановке несовершеннолетнего на внутришкольный учети организации с ним индивидуальной профилактической работы, направленной на устранениепричин, послуживших его основанием, информация о несовершеннолетнем, подлежащем учету,передается лицу, ответственному за ведение учета, для внесения в Журнал учета (приложение 4).Информация о постановке и снятии с внутришкольного учета фиксируется в общемЖурнале учета, ведение которого осуществляется на бумажном носителе.Датой постановки несовершеннолетнего на внутришкольный учет в указанном случаеявляется дата фиксации сведений в Журнале учета.4.2. Решение о внутришкольном учете несовершеннолетнего в возможно короткие сроки(не более трех рабочих дней с момента осуществления учета) доводится до сведения:
- родителей (законных представителей) несовершеннолетнего;
- руководителя образовательной организации;
- классного руководителя несовершеннолетнего обучающегося;
- муниципальной комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав.4.3. В отношении несовершеннолетних, подлежащих внутришкольному учету,индивидуальная профилактическая работа, направленная на устранение причин, послужившихоснованием для их учета, проводится согласно планам, программам и иным документаминдивидуального планирования работы в отношении несовершеннолетнего, утвержденныхруководителем образовательной организации. По инициативе образовательной организации
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также в индивидуальной профилактической работе могут участвовать иные органы и учреждениясистемы профилактики.4.7. В отношении несовершеннолетних, подлежащих внутришкольному учету,формируются учетно-профилактические дела. К учетно-профилактическому делунесовершеннолетнего приобщаются:
- документы, содержащие сведения, послужившие основанием для учетанесовершеннолетнего;
- сведения об информировании родителей (законных представителей) несовершеннолетнегоо постановке его на учет;
- справка об установочных данных несовершеннолетнего;
- анализ причин и условий, способствующих возникновению основания для постановки навнутришкольный учет;
- приказ о закреплении куратора за обучающимся несовершеннолетним;
- акты обследования условий жизни несовершеннолетнего;
- характеристики несовершеннолетнего от классного руководителя, куратора (оформляютсяне реже одного раза в три месяца с отражением динамики произошедших изменений вповедении);
- сведения о динамике успеваемости несовершеннолетнего в течение учебного периода;
- сведения о пропусках учебных занятий обучающимся в течение учебного периода (суказанием причин отсутствия);
- сведения о проведении индивидуальной профилактической работы с несовершеннолетними его семьей;
- планы, программы и иные документы индивидуального планирования работы вотношении несовершеннолетнего, ежеквартально актуализируемые;
- результаты диагностик, анкетирования, тестирования несовершеннолетнего;
- рекомендации педагога-психолога классному руководителю, социальному педагогу,педагогам по работе с несовершеннолетним, сведения об их реализации;
- отчеты, служебные записки, докладные сотрудников Школы и иные документы,свидетельствующие о проводимой с несовершеннолетним работе;
- сведения об организации воспитательной работы, общественно-полезной, культурно-досуговой деятельности, кружковой занятости несовершеннолетнего в Школе,организациях дополнительного образования и иных, участии в деятельности детских имолодежных общественных организациях, движениях, ученическом самоуправлении;
- сведения об оказании в рамках межведомственного взаимодействия различных видовпомощи несовершеннолетнему органами и учреждениями системы профилактики;
- документы, свидетельствующие о возможности снятия обучающегося с учета вобразовательной организации (ходатайства о снятии с учета);
- иные документы, необходимые для организации работы с несовершеннолетним.

V. Основания прекращения внутришкольного учета несовершеннолетних.5.1. Основаниями прекращения внутришкольного учета несовершеннолетнихобучающихся являются:а) прекращение образовательных отношений между несовершеннолетним и Школой;б) достижение восемнадцатилетнего возраста;в) устранение причин и условий, ставших основаниями для учета, положительнаядинамика поведения, в связи с улучшением ситуации.5.2. Внутришкольный учет прекращается по мотивированному представлению(приложение 5) социального педагога, классного руководителя, педагога-психолога,направленному в Совет профилактики, которое подлежит рассмотрению в возможно короткиесроки (не более пяти рабочих дней с момента поступления).По результатам рассмотрения представления о прекращении внутришкольного учетанесовершеннолетнего может быть принято одно из следующих решений:
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- о прекращении внутришкольного учета;
- о прекращении внутришкольного учета и об организации контроля за поведениемнесовершеннолетнего со стороны его классного руководителя, иного педагогаобразовательной организации (куратора);
- об отказе в прекращении внутришкольного учета.В случае принятия решения об отказе в прекращении внутришкольного учетанесовершеннолетнего и организации с ним индивидуальной профилактической работы,направленной на устранение причин, послуживших его основанием, информация онесовершеннолетнем, подлежащем внутришкольному учету, передается лицу, ответственному заведение учета, для внесения в Журнал учета.Решение Совета профилактики о прекращении внутришкольного учетанесовершеннолетнего оформляется в виде протокола заседания.Решение о прекращении внутришкольного учета несовершеннолетнего доводится досведения его родителей (законных представителей), руководителя образовательной организации.5.5. Лицом, ответственным за ведение внутришкольного учета, фиксируется в Журналеучета решение о прекращении внутришкольного учета несовершеннолетнего с указаниемоснований, а также обеспечивается направление информации о прекращении внутришкольногоучета несовершеннолетнего в муниципальную комиссию по делам несовершеннолетних и защитеих прав в возможно короткие сроки (не более пяти рабочих дней с момента принятия решения).
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Приложение№1Форма учетаотдельных категорий несовершеннолетних обучающихся, в отношении которыхпроводится индивидуальная профилактическая работа
в ГБОУ СОШ с.БУЗАЕВКАотчетный период:с« » года по« » года

Количество несовершеннолетних,в отношении которых №строки 1-4классы 5-9классы 10-11классы
Организован внутришкольныйучет(состоятнаучетенаконец периода) 01
Приняторешениеоснятиис внутришкольногоучета (снятыс учетазаотчетныйпериод) 02
Изних (из строки 02) по исправлениюповедения 03
Приняторешениеопостановкенавнутришкольный учет (поставленына учетзаотчетный период)

04
Осуществляетсяконтроль заповедением состороны классного руководителя,иногопедагога(куратора)(состоящихнаконтролеуклассногоруководителя наконецпериода)

05

Принято решение о снятии с контролясостороны классного руководителя(поставленынаконтрользаотчетныйпериод)
06

Изних (из строки 06) по исправлениюповедения 07
Принято решение обосуществленииконтроля заповедением со стороныклассного руководителя (поставленына контрользаотчетныйпериод)

08

Из нихорганизованазанятостьвкружках,секциях,дополнительнымобразованием,иной организованнойдосуговой деятельностью
09

РассмотреныматериалыназаседанияхСоветапрофилактики(заотчетныйпериод) 10

Датасоставления« » года

Председатель Совета профилактики ______________________
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Приложение№2
УТВЕРЖДАЮПредседатель Совета профилактикиГБОУ СОШ с.БУЗАЕВКА_____________ __________________

ЗАКЛЮЧЕНИЕпо результатам проведенной проверкижалоб,заявлений и других сообщений в отношениинесовершеннолетнегообучающегося
По результатампроверки,проведенной« » годасотрудниками школы:

ФИО, должность
попоступившемусообщению(жалобе,заявлению)от _

ФИОзаявителя
о выявлении несовершеннолетнего обучающегося (нужноеподчеркнуть):
- вовлеченного в криминальные субкультуры, объединения антиобщественнойнаправленности;
- проявляющего признаки девиантного, деструктивного поведения, аутоагрессии;
- систематически пропускающего по неуважительным причинам занятия в Школе;
- систематически (неоднократно в течение шести месяцев) допускающего неисполнениеили нарушение устава образовательной организации, правил внутреннего распорядка ииных локальных нормативных актов Школы;
- имеющий 3 и более установленных факта курения (парения) на территории Школы;
- совершивший самовольный уход из семей;
- иныхдействий,нарушающихправаизаконныеинтересыдругихлиц, а именно __________________________________________________________________________________________о совершении несовершеннолетнимобучающимся _____________________________________ФИОнесовершеннолетнего,число,годрождения, класс
_________________________________________________________________________________
Указываютсясведенияосовершенныхдействиях:дата,местосовершения,события, причины,условия

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Выявленыфакты,подтверждающиесведения,указанныевсообщении,атакжеследующиепричиныиусловия,способствующиебезнадзорности,совершениюправонарушений иантиобщественных действий несовершеннолетним:
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Указываютсясведенияовыявленныхпричинахиусловияхсовершенныхнесовершеннолетнимдействий
Поитогампроверкисотрудникамишколырекомендованопринятиеследующихмерпопрофилактикебезнадзорностииправонарушенийнесовершеннолетних:
Указываютсяосновныеобщиеиндивидуальныемерыпопрофилактикебезнадзорностииправонарушенийнесовершеннолетнихвтомчислемерпопостановке на внутришкольный учет несовершеннолетнего____________________________________________________________ФИОв целях организации проведения в отношении него индивидуальной профилактическойработы: принятии мер поегосоциально-педагогическойреабилитации,предупреждениюсовершенияправонарушенийиантиобщественныхдействий.Основаниеучета: Указываетсявсоответствииспунктом2.1ПоложенияНаличиеобстоятельств,являющихсяоснованиемдляорганизацииучетанесовершеннолетнего,подтверждается следующим:

Указываютсядокументы,собранныевходепроверки,содержащиеданныеобобстоятельствах,указанных,какоснованиедляучета,описываютсядеяния(действия/бездействия)несовершеннолетнегоииныефакты,подтверждающиеобстоятельства, указанные как основания для учета)
« » 202 года

Должностьсотрудника,проводившегопроверку подпись ФИО

Должностьсотрудника,проводившегопроверку подпись ФИО

Должностьсотрудника,проводившегопроверку подпись ФИО



Приложение 3
Журнал учета отдельных категорий несовершеннолетних обучающихся, в отношениикоторых проводится индивидуальная профилактическая работа
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Приложение№4
ПредседателюСовета профилактикиГБОУ СОШ с.БУЗАЕВКА_______________________

ПРЕДСТАВЛЕНИЕонеобходимостиучетанесовершеннолетнего

________________________________________________________________________________ФИОнесовершеннолетнего___________________________ ____________________________________________________число,месяц,годрождения обучающегося, классПроживающегопоадресу:Прошуучестькакнуждающегосявреализациивотношениинегосистемысоциальных,правовых,педагогическихииныхмер,направленныхнавыявлениеи устранение причин и условий,способствующих безнадзорности, совершениюправонарушений и антиобщественныхдействий несовершеннолетним, на егосоциально-педагогическую реабилитациюнаосновании_______________________________________________________(указать соответствующийподпунктпункта2.1Положения)
Наличие обстоятельств, являющихся основанием дляучетанесовершеннолетнего,подтверждаетсяследующим:

Указываютсядокументы,содержащиеданныеобобстоятельствах,указанныхкакоснованиедляучета,описываютсядеяния(действия/бездействия)несовершеннолетнегоииныефакты,подтверждающиеобстоятельства,указанные как основаниядля учета
Сведения о родителях (законных представителях несовершеннолетнего):

« » 202______ года
__________________ __________________________Должность Подпись Фамили, инициалы
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Приложение№ 5
ПредседателюСовета профилактикиГБОУ СОШ с.БУЗАЕВКА_____________________

ПРЕДСТАВЛЕНИЕонеобходимостипрекращенияучетанесовершеннолетнего

Прошупрекратитьучет_______________________________________________________ФИОнесовершеннолетнего___________________________ ______________________________________________число,месяц,годрождения обучающегося, класс
Проживающегопоадресу: _____________________________________________________какнуждающегосявреализациивотношениинегосистемысоциальных,правовых,педагогическихииныхмер,направленныхнавыявлениеиустранениепричиниусловий,способствующихбезнадзорности,совершениюправонарушений и антиобщественных действийнесовершеннолетним, на егосоциально-педагогическую реабилитациюнаосновании___________________________________________________(указать соответствующийподпунктпункта2.1Положения)
Наличие обстоятельств, являющихся основанием для снятия сучетанесовершеннолетнегоподтверждаетсяследующим:____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________Указываютсядокументы,содержащиеданныеобобстоятельствах,указанныхкакоснованиедлявнутришкольного учета, описываются деяния (действия / бездействия) несовершеннолетнегоииныефакты,подтверждающиеобстоятельства,указанные как основаниядля внутришкольного учета

« » 202______ года
__________________ __________________________Должность Подпись Фамили, инициалы
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